《ERP应用实验大纲》
河北经贸大学会计学院
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第1部分  总账与财务报表系统实验

本实验的软件环境为Windows 2000或Windows Server 2003+Office 2000/2003+SQL Server 2000/2005数据库系统（或MSDE2000）+用友ERP-U8财务软件。

本实验包括五个相关联的实验：系统管理与基础设置；总账系统初始化设置；总账系统日常核算；总账系统期末处理；财务报表系统。通过本实验可以使学生熟悉系统管理和基础设置的基本功能、应用流程，熟悉总账与财务报表系统的功能、应用流程和内部控制，掌握总账初始设置、日常核算、期末处理与财务报表的应用实务。

本实验要求学生独立完成，并做好实验过程记录，定期总结，最后提交实验报告。为确保实验的顺利进行，实验指导教师可以提供2007年新会计制度模板账套、财务报告模板和若干阶段性账套，供学生引用和对照。
实验一 系统管理与基础设置实验

【实验目的】
熟悉系统管理、基础设置的主要内容和操作方法。熟悉系统管理中设置操作员、建立账套和设置操作员权限的方法；掌握账套的输出和引入的方法；熟悉基础设置的内容和方法；掌握财务资料设置的内容和方法。

【实验准备】
以Admin身份注册进入U8系统管理，通过账套、引入，引入文件夹 “2007年新会计制度模板”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技，该账套备份为2007年新会计制度模板。调整系统日期至2008年1月1日。
【实验资料】
（一）操作员及权限信息

1．张芳，11，账套主管；

2．李明，32，总账会计，拥有公共目录设置、总账的所有权限；

3．王鑫，21，出纳，拥有总账的出纳签字和出纳模块的全部权限。

（二）账套（核算单位）基本信息
    1．账套信息：账套号：001，账套名称：四方科技，启用会计期：2008年1月。

    2．单位信息：单位名称及简称：四方科技。

3．核算类型：本币代码：RMB；本币名称：人民币；企业类型：工业；

行业性质：（2007年）新会计制度科目；账套主管：[11]张芳；

是否按行业性质预置科目：是。

4．基础信息：存货、客户、供应商均有分类，有外币核算。

5．分类编码方案：会计科目：4-2-2；客户分类编码：2-3-4；
    供应商分类编码：2-3-4 ；存货分类编码：2-2-2-2-3；
    部门编码：1-2；地区分类编码：2-3-4；
    结算方式编码：1-2；收发类别编码：1-1-1。
    6．数据精度定义：系统默认。

7．启用系统：总账，启用日期为2008年1月1日。
（三）核算单位主要会计政策

    1．现金及现金等价物政策。现金包括库存现金和可以随时用于支付的银行存款和其他货币资金，本公司目前银行存款支付不受限制，全部为现金科目。现金等价物包括三个月内到期的债券投资，目前公司不存在现金等价物。

2．外币核算。本公司设置外币：美元（代码：USD）。采用固定汇率方式，将每月的期初汇率为记账汇率，期末对货币性项目采用即期汇率进行折算，汇兑差额记入财务费用-汇兑损益账户。
3．原材料核算。材料核算采用计划成本计价法，设置材料成本差异账户，原材料的入库和平时领用均用计划成本，月末计算调整材料成本差异。
4．生产成本核算。基本生产成本包括材料、职工薪酬及折旧，无辅助生产成本及间接费用。期末无在产品，生产成本全部转入库存商品。
5．库存商品核算。库存商品按实际成本进行核算，对于发出或销售的库存商品，按加权平均法确定其实际成本，月末一次结转。
6．固定资产核算。固定资产分类：房屋及建筑物、机械设备、运输工具，默认折旧方法和残值率分别为：平均年限法（5%），工作量法（4%），平均年限法（4%）。固定资产折旧采用个别计提折旧方法，具体折旧方法有平均年限法、工作量法、双倍余额递减法、年数总和法等。固定资产折旧按其使用部门作为基础分配费用。
7．工资核算。按职员部门进行工资核算及费用分配。工程部人员工资计入在建工程，生产工人工资计入生产成本，销售部人员工资计入销售成本，财务部人员工资记入管理费用。
（四）财务资料
1．会计科目资料

2． 凭证类别

3．外币及汇率资料

4．项目分类与目录资料

（五）收付结算资料

（六）业务资料

（七）其他

【实验要求】
以张芳（11）身份，登录U8企业门户，账套：四方科技（001），业务日期：2008年1月1日，完成以下工作：
（一）熟悉部门及人员（职员）档案
（二）熟悉客户及供应商档案

（三）熟悉存货资料

（四）完成财务资料设置

1．会计科目设置
熟悉新会计准则科目，增加和修改必要的科目。会计科目资料表格中，粗体者为需要增加的科目，斜体者为需要修改的科目。

指定科目，指定现金、银行总账科目和现金流量科目。

2．外币及汇率设置。注意将期初汇率输入指定月份。

3．设置凭证类别。注意收付转各类凭证的限制条件和限制科目。

4．项目目录。建立项目大类（项目管理）与会计科目（1604）在建工程的关联，维护项目分类和项目目录。

（五）熟悉收付结算资料

（六）熟悉业务资料

（七）熟悉其他-常用摘要资料

（八）完成基础设置工作后，退出U8总账和企业门户。以系统管理员Admin身份登录U8系统管理，输出账套001四方科技至文件夹“系统管理与基础设置完毕”并妥善保存。

实验二  总账系统初始化设置实验

【实验目的】
熟悉总账系统初始化设置的主要流程和内部控制，掌握录入期初余额、对账、试算平衡以及选项设置的方法。 

【实验准备】
以Admin身份注册进入U8系统管理，通过账套、引入，引入文件夹 “系统管理与基础设置完毕”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技，调整系统日期至2008年1月1日。
【实验资料】
1． 普通科目期初余额

2．客户往来期初资料（对应科目1122 应收账款）

3．项目核算期初资料（对应科目1604在建工程）

4．供应商往来期初资料（对应科目2202 应付账款）

5．选项资料

（1）不允许修改作废他人填制的凭证；
（2）可以使用应收、应付受控科目；

（3）出纳凭证必须经过出纳签字；

其他选项保持系统默认设置。

【实验要求】
以张芳（11）身份，登录U8企业门户，账套：四方科技（001），业务日期：2008年1月1日，完成以下工作：
1．录入普通科目的期初余额

2．录入客户往来、项目核算、供应商往来辅助核算资料

3．试算平衡并对账
4．设置总账的选项

完成基础设置和初始化设置工作后，退出U8总账和企业门户，通过U8系统管理，输出账套001四方科技至文件夹“总账系统初始化设置完毕”。
【参考答案】
期初余额试算平衡结果：资产=1 507 686，负债=218 346，权益=1 289 340。
实验三  总账系统日常核算实验

【实验目的】

掌握总账系统日常核算处理流程和相关内部控制；掌握日常凭证填制的内容和方法；掌握出纳签字、凭证审核、记账的处理方法；熟悉总账系统各种账表的查询输出方法。
【实验准备】
以系统管理员Admin身份注册进入U8系统管理，引入文件夹 “总账系统初始化设置完毕”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技。调整系统日期至2008年1月4日。

【实验资料】
（一）业务1-8发生于2008年1月4日

（二）业务9-11发生于2008年1月11日

（三）业务12-20发生于2008年1月31日

【实验要求】
1．以李明（32）身份，登录（001）四方科技，进入U8企业门户，根据业务1-8填制凭证。

2．调整系统日期至2008年1月11日，以李明（32）身份重注册，根据业务9-11填制凭证。

3．调整系统日期至2008年1月31日，以李明（32）身份重注册，根据业务12-20填制凭证。

4．以王鑫（21）身份，重注册，执行出纳签字。

5．以张芳（11）身份，重注册，执行凭证审核、记账。

6．以张芳（11）身份完成账表查询：

（1）科目账查询。查询总账（1122应收账款、1405库存商品），并联查明细账和记账凭证；新建并查询多栏账222101应交增值税和500101生产成本-基本生产；查询余额表；查询日报表；

（2）辅助账查询。查询客户往来余额表-客户余额表、客户往来明细账-客户明细账、客户往来账龄分析。

（3）现金流量表查询。查询现金流量明细表和统计表。
7．以王鑫（21）身份，重注册，利用出纳模块查询银行存款日记账和资金日报。

8．退出总账系统和U8企业门户，以Admin身份登陆U8系统管理，输出账套（001）四方科技至文件夹“总账系统日常核算完毕”。

实验四  总账系统期末处理实验

【实验目的】

熟悉总账系统期末处理的流程；熟悉银行对账；掌握期末转账业务处理的内容和方法；熟悉期末对账和结账的内容和方法。
【实验准备】
以系统管理员Admin身份注册进入U8系统管理，引入文件夹 “总账系统日常核算完毕”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技。调整系统日期至2008年1月31日。

【实验资料】
（一）银行对账资料

1．银行对账期初资料。

2．银行对账单。
（二）期末转账业务

1．结转销售成本。

2．汇兑损益结转。

3．期间损益结转。

【实验要求】
1．以王鑫（21）身份，登录U8企业门户，账套（001）四方科技，业务日期：2008年1月31日，打开总账系统的出纳模块完成银行对账工作。

（1）期初录入。

（2）输入对账单。

（3）执行银行对账，（自动）对账，对账条件为系统默认。

（4）余额调节表查询，查看银行存款-工行存款（100201）余额调节表(详细)。
2．以张芳身份，重注册，完成总账系统的期末转账定义。

对于经济业务21，使用销售成本结转，定义销售成本结转的凭证。

对于经济业务22，使用汇兑损益，定义汇兑损益结转的凭证。

对于经济业务23，使用期间损益，定义期间损益结转的转账凭证。

3．以张芳身份完成期末调整汇率的设置。

设置外币美元期末调整汇率为7.74。

4．以李明（32）身份，重注册，打开总账系统的期末、转账生成，分别使用销售成本结转、汇兑损益生成记账凭证。

5．以王鑫（23）身份，重注册，出纳签字。

6．以张芳（11）身份，重注册，审核、记账。

7．以李明（32）身份，重注册，利用总账系统的期末、转账生成、期间损益结转，生成期间损益结转凭证。
8．以张芳（11）身份，重注册，审核、记账。

9．以张芳（11）身份执行期末对账和结账。（本期财务报表编制完成后再结账）

10．退出总账系统和U8企业门户，以Admin身份登录U8系统管理，输出账套（001）四方科技至文件夹“总账系统期末处理完毕”。

实验五 财务报表系统实验
【实验目的】
熟悉自定义报表和使用报表模板生成报表的流程和相关内部控制；掌握报表格式设计和公式设置的方法以及报表计算、报表审核方法；熟悉报表的查询输出方法。
【实验准备】
以系统管理员Admin身份注册进入U8系统管理，引入文件夹 “总账系统期末处理完毕”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技。该账套包含编制财务报表所需的核算数据。

符合2007年新会计制度的资产负债表、利润表、现金流量表模板存放于文件夹“2007年新会计制度报表模版”下。

【实验资料】
（一）报表关键字

（二）管理费用明细表资料

（三）报表审核公式

【实验要求】
以张芳身份登录U8企业门户，账套：（001）四方科技，业务日期：2008年1月31日。打开财务会计的UFO报表模块，完成以下报表编制工作。

1． 编制资产负债表

打开文件夹“2007年新会计制度报表模板”下的资产负债表，定义报表关键字，录入报表关键字，计算生成报表，将报表保存于文件夹“2007年新会计制度报表”。

2． 编制利润表的要求同上。

3． 编制现金流量表

    打开文件夹“2007年新会计制度报表模板”下的现金流量表，定义报表关键字，定义本年金额栏各明细项目的单元公式，录入报表关键字，计算生成报表，将报表保存于文件夹“2007年新会计制度报表”。

4．编制自定义报表——管理费用明细表

    新建报表，以文件名“管理费用明细表.rep”保存于文件夹“2007年新会计制度报表”。定义报表格式（表尺寸、标题、报表项目、区域画线、关键字）；定义本期列各行的单元公式；输入关键字，计算生成管理费用明细表。

5． 审核报表

在格式状态下，分别对资产负债表、现金流量表定义审核公式；在数据状态下审核资产负债表、现金流量表。

实验六 销售与应收系统实验

本实验的软件环境为Windows 2000 或Windows Server 2003+Office 2000/2003+SQL Server 2000/2005数据库系统（或MSDE2000）+用友ERP-U8财务软件。

本实验包括三个相关联的实验：销售与应收系统初始化设置；销售与应收系统的日常业务处理；销售与应收系统的期末处理。通过本实验可以使学生熟悉销售与应收系统的主要功能、基本流程和内部控制，掌握销售与应收系统及相关系统的典型应用实务。
本实验要求学生独立完成，并做好实验过程记录，定期总结，最后提交实验报告。为确保实验的顺利进行，实验指导教师可以提供若干阶段性账套，供学生引用和对照。

销售与应收系统初始化设置实验

【实验目的】
熟悉销售、应收款管理系统的初始化内容和方法。掌握销售、应收款管理系统及相关系统参数设置和期初余额的录入，独立完成销售和应收款管理以及相关系统的初始化设置。

【实验准备】

1．调整系统日期：2008年1月1日。通过U8系统管理，引入文件夹“总账系统初始化设置完毕”下的账套（001）四方科技。

2．赋予李明对账套（001）四方科技的公共目录设置、总账、应收款管理、销售管理、库存管理和存货核算模块的全部权限。

3．以张芳身份登录U8企业门户，通过基础信息、系统启用，启用应收款管理、销售管理、库存管理和存货核算模块，启用日期：2008年1月1日。

【实验资料】
（一）应收款管理系统

1．选项。坏账处理方式：账龄分析法。

2．初始设置

（1）基本科目设置： 
（2）结算方式科目设置：

（3）坏账准备设置：

（4）账期内账龄天数区间设置：（适用于U860以上版本）
（5）（逾期）账龄（天数）区间设置：

3．期初余额

（二）销售管理系统

1．销售选项

2．信用审批人

（三）库存管理系统

1．初始结存

（四）存货核算系统

1．期初结存

2．科目设置

存货科目
对方科目
【实验要求】

以张芳身份注册进入U8企业门户，账套（001）四方科技，业务日期2008年1月1日。完成应收、销售及相关系统的初始化设置工作：
1．应收款管理系统初始化

（1）选项设置：设置坏账处理方式。
（2）初始设置：通过应收款管理的设置、初始设置，依次完成基本科目、结算科目、坏账准备、账龄区间设置工作。

（3）期初余额
增加，单据类别：销售发票-销售专用发票，录入专用发票并保存。刷新后，执行对账。
2．销售系统初始化

（1）设置有关销售选项。

（2）增加信用审批人。

3．库存管理系统初始化
选择期初结存，选择仓库（02）成品库，修改，录入期初资料，保存并审核期初数据。

4．存货核算系统初始化

（1）期初数据、期初余额，选择仓库（02）成品库，取数，从库存管理系统获取资料，输入存货科目代码140501。对账、期初记账。
（2）科目设置：分别设置存货科目和对方科目。

5．退出U8企业门户，以Admin身份登陆U8系统管理，输出账套（001）四方科技至文件夹“销售与应收系统初始化设置完毕”。

销售与应收系统日常业务处理实验

【实验目的】
熟悉销售、应收系统业务处理流程和内部控制，熟悉主要业务单据关联及填制方法，能够处理普通销售业务、应收款业务及相关的库存管理和存货核算业务，辅助管理者实现销售和应收款管理。
【实验准备】
通过U8系统管理，引入文件夹 “销售与应收系统初始化设置完毕”下的账套备份，恢复账套（001）四方科技。调整系统日期至2008年1月4日。
【实验资料】
1．2008年1月4日，接受顺天股份订货。订购2 000副太阳眼镜，含税单价23.4元/副，要求2008年1月25日发货。
2．接受客户海天经贸订货，订购1 000副太阳眼镜，含税单价23.4元/副，要求2008年1月25日发货。

3．2008年1月25日 收到顺天股份转账支票号25，用于支付上月所欠货款46 800元。

4．2008年1月25日 向顺天股份销售太阳眼镜2 000副，单价23.4元。货已发出，款项未收到。
5．2008年1月25日 向海天经贸销售太阳眼镜1 000副，单价23.4元。货已发出，款项未收到。
【实验要求】
1.根据资料1、2填制并审核销售订单。
2．根据资料3填制收款单并审核、制单。

3．在销售系统中根据销售订单1、2生成并审核发货单1、2。

4．在销售系统中根据发货单1、2生成销售专用发票2、3并复核。

5．在应收款管理系统中执行应收单据审核，审核销售专用发票2、3。
6．在应收款管理系统中执行制单处理，发票制单，根据发票2、3生成记账凭证。

7．在库存管理系统中执行出库业务，销售出库单审核，完成销售出库单1、2的审核。
8．在存货核算系统中执行正常单据记账，将销售出库单1、2记账。
9．利用销售系统查询

（1）统计表：查询销售统计表、发货统计表、销售综合统计表和信用余额表。

（2）明细表：查询销售收入明细账、发货明细表、销售明细表及销售明细账。

（3）销售分析：销售结构分析、销售毛利分析及货龄分析。
10．利用应收款管理系统查询

（1）单据查询：发票查询，收付款单、凭证以及信用报警查询。

（2）统计分析：应收账龄分析、收款账龄分析、欠款分析和收款预测。
（3）科目账：查询应收账款科目账，查询科目余额表，显示信用额度。
11．退出U8企业门户，以Admin身份登陆U8系统管理，输出账套（001）四方科技至文件夹“销售与应收系统日常业务理完毕”。
实验七 应收和应付系统实验
【实验目的】
熟悉销售/收款过程数据库结构，熟悉数据库及表结构建立的方法，用原型测试数据验证数据库设计方案。
【实验资料】
一、关系数据库结构

二、销售与收款数据库原型测试数据
【实验要求】
一、根据以上数据表结构，我们在Microsoft  Access关系数据库系统环境下建立销售/收款过程的关系数据库原型。

（一）新建数据库

打开Microsoft  Access数据库系统，选择新建数据库，空Access数据库，建立一个新的数据库，命名为“销售与收款”。

（二）建立数据表及表结构

依次建立各数据表及表结构。

（三）建立表间关联

分别建立表间关系。

1．建立商品与销售-商品表间关系。

2．继续建立其他表间关联。
二、输入原型测试数据

输入销售与收款数据库原型的部分测试数据，验证数据库设计方案。

销售/收款过程的输入设计及原型实现

【实验目的】
熟悉销售/收款过程主要窗体建立的方法和步骤，利用自动窗体和窗体向导实现其输入窗体、维护窗体原型。
【实验资料】
一、需要建立的单表窗体
客户、商品、销售员、银行账户、收款员、收款分别对应单一数据表。
二、需要建立的多表窗体
销售窗体对应销售、销售-商品表。
【实验要求】
（一）利用自动窗体生成单表窗体

以客户维护窗体为例，该窗体仅涉及客户表，可以自动建立。
照此，可以建立商品、销售员、银行账户、收款员的维护窗体。
（二）利用窗体向导交互式生成多表窗体
销售输入窗体是一个典型的多表窗体，涉及到销售表和销售-商品表。该窗体的建立过程如下：选择窗体，新建，窗体向导，首先选择销售，按确定后，添加需要显示的字段（全部），继续从表/查询组合框中选择销售-商品，添加需要显示的字段：商品代码和数量（注意：和主表关联的外键无需选择，系统可以自动维护），建立一个多表窗体。
销售/收款过程的输出设计及原型实现

【实验目的】
熟悉销售/收款过程主要查询、报告建立的方法和步骤，利用查询向导实现其查询和报告原型。
【实验资料】
一、需要建立的查询

1．查询销售损益情况，显示商品代码、品名规格、销售数量、销售收入、销售成本和毛利。

2．查询按客户收款汇总，显示客户代码、客户名称和收款金额。

二、需要建立的报告

销售损益报告和收款报告
【实验要求】
应用系统中的信息输出主要通过查询和报告两种形式实现，而查询又是报告的基础。首先实现销售/收款过程中典型查询原型设计，然后实现典型报告的原型设计。

（一）建立销售/收款过程的查询原型

我们在Microsoft  Access数据库环境下用查询向导工具建立有关查询的原型。

1．查询销售损益情况，显示商品代码、品名规格、销售数量、销售收入、销售成本和毛利。过程如下：

使用向导建立查询，选择商品表的商品代码、品名规格、售价、单位成本，选择销售-商品表的数量，选择汇总查询及汇总选项，选择数量总计。为查询命名“销售损益”，建立查询。
修改查询，将标题“数量之总计”改为销售数量，增加三个计算字段：销售收入、销售成本和毛利。在空白字段处分别输入计算公式如下：

“销售收入:销售数量*售价”

“销售成本:销售数量*单位成本”

“销售毛利:销售收入-销售成本”

销售收入、销售成本和销售毛利字段的总计选项中均选择“Expression”(或表达式)。

将售价、单位成本字段的显示选项去掉，使其不出现于查询结果中。

保存查询，选择工具栏的运行图标执行查询。
2．查询按客户收款汇总，显示客户代码、客户名称和收款金额。该查询涉及客户表和收款表，收款金额需按客户汇总。

使用向导建立查询，选择客户表的客户代码、客户名称，选择收款表的收款额，选择汇总查询及汇总选项，按收款额总计。为查询命名“分客户收款查询”并保存。
请读者考虑：为满足管理者决策需要，通过查询还能从销售/收款过程得到哪些信息？

（二）建立销售/收款过程的报告原型

运用报告工具根据数据表和查询生成报告，这些报告可以通过屏幕预览，也可以打印输出，还可通过软盘输出、网络输出方式提供给管理者和其它信息用户。销售损益报告和收款报告的建立过程如下。

1． 销售损益报告

利用查询销售损益可以生成销售损益报告。过程如下：

选择报表，使用向导创建报表。从表和查询中选择“销售损益”，选择全部字段，下一步，修改报表标题为“销售损益报告”，完成报告的创建。
2． 收款报告

根据分客户收款查询生成收款报告。

实验八 存货核算

［实验目的及要求］

  通过完成本次实验，要求了解存货管理工作的重要性，掌握企业日常存货核算业务处理的方法，注意将存货管理子系统与库存管理子系统结合起来思考，注意两者的区别与联系。

［实验内容］

  第一步，进行单据处理；

  第二步，进行暂估业务处理；

  第三步，生成相应凭证；

  第四步，进行月末处理工作。

［实验准备］

  引入 “实验一”中的账套数据。

［实验要求］

  以“李小路”的身份、业务日期进入存货管理系统进行操作。

［实验资料］

  2004年12月存货业务如下：

  （1）12月8日，收到武汉清华紫光分公司提供的17英寸显示器30台，商品已验收入硬件库，并收到专用发票一张，发票号AS8751，单价2200，总金额77220元，已用转账支票支付，支票号2356，银行账号8316587962（见采购业务3）。

  （2）12月10日，沌口销售分部，向武汉东湖职业技术学院出售“商务之旅”光盘1000张，单位售价为98元，由辅料库发货，给予9折的折扣。同时开具销售普通发票一张，发票号48701，款未收（见销售业务1）。

  （3）12月 20日，将12月8日发生的采购清华紫光显示器的入库成本增加1000元 。

  （4）12月30 日，调整12月10日出售给武汉东湖职业技术学院的“商务之旅”光盘的出库成本500元。

［操作指导］

  ■存货业务 1

  操作步骤参见采购业务3。

  ■存货业务 2

  操作步骤参见销售业务1。

  ■存货业务 3

  在存货核算系统中录入调整单据

  （1）执行“单据”|“调整单据”|“入库调整单”命令，进入“入库调整单”窗口。

  （2）单击“增加”按钮，选择“硬件库”，输入日期“2004-12-20”，选择收发类别“采购入库”，部门“武昌销售分部”，供应商“清华紫光”。

  （3）选择存货编码“3005 清华紫光显示器”，调整金额1000元。

  （4）单击“保存”按钮，系统弹出“您没有输入被调整单号！继续保存吗？”提示对话框，单击“是”按钮，系统弹出“调整单已记账！”提示对话框，单击“确定”按钮，在工具栏单击“退出”按钮。

 

注意：

    ●调整单的日期应大于等于存货明细账中的最大记账日期。

    ●入库调整单是对存货的入库成本进行调整的单据，可针对单据进行调整，也可针对存货进行调整。

 

  在存货核算系统中生成入库调整凭证

  （1）执行“处理”|“生成凭证”命令，打开“请选择要查询的单据类型”对话框。

  （2）选中“入库调整单”复选框，单击“确认”按钮，进入“生成凭证”窗口。

  （3）单击单据行前的“选择”栏，出现选中标记“1”，单击“生成”按钮，打开“请先修改或确定科目”对话框。

  （4）选择凭证类别为“转账凭证”，单击“确认”按钮，系统显示生成的转账凭证。

  （5）确认“制单日期”，输入“附件数”，单击“保存”按钮，凭证左上角出现红色的“已生成”标志，表示该凭证已传递到总账。

  ■存货业务 4

  在存货核算系统中录入调整单据

  （1）执行“单据”|“调整单据”|“出库调整单”命令，进入“出库调整单”窗口。

  （2）单击“增加”按钮，选择“辅料库”，输入日期“2004-12-30”，选择收发类别“销售出库”，部门“销售分部”。

  （3）选择存货编码“3001 商务之旅”，调整金额500元。

  （4）单击“保存”按钮，系统弹出“调整单以记账！”提示对话框，单击“确定”按钮，在工具栏单击“退出”按钮。

注意：

    ●调整单的日期应大于等于存货明细账中的最大记账日期。

    ●出库调整单是对存货的出库成本进行调整的单据，只能针对存货进行调整。

  在存货核算系统中生成出库调整凭证

  操作步骤参见存货业务3

 

  ■账簿查询

  在存货日常业务处理完毕后，进行存货账表查询。

 

  ■数据备份

  在存货日常业务处理完毕后，进行账套数据备份。

 

  ■月末处理

  期末处理

  （1）执行“处理”|“期末处理”命令，打开“期末处理”对话框。

  （2）单击“全选”按钮，单击“确认”按钮，系统弹出“您将对所选仓库进行期末处理，确认进行吗？”提示对话框，单击“确定”按钮，进入“差异率计算”窗口，单击工具栏中的“确认”按钮，打开“成本计算表”窗口，单击“确定”按钮，系统弹出“期末处理完毕！”提示对话框，单击“确定”按钮返回。

注意：

    ●存货核算期末处理需要在采购管理、销售管理、库存管理系统结账后进行。

    ●期末处理之前应检查需要记账的单据是否以全部记账。

 

  月末结账

  （1）执行“处理”|“月末结账”命令，打开“月末结账”对话框。

  （2）单击“确认”按钮，系统弹出“月末记账完成！”提示对话框，单击“确定”按钮返回。

与总账子系统对账

  （1）执行“处理”|“与总账子系统对账”命令，打开“与总账对账表”窗口。

  （2）单击“退出”按钮返回。
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